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Introduktion

Arkstudion ar en del i programsviten Bildfabriken. Det ar enkelt program for att skriva ut
ark med bilder, och ar speciellt anpassat for personer med kognitiva svarigheter, t ex
utvecklingsstorning.

Det finns sju olika mallar:

Liggande A6

2x2 Ix3 ) 4] 9x9 ABb AT
De olika mallarna kan t ex anvandas till féljande:
2x2 cm Till Pictogram i vanliga sma almanackor.
3x3cm Till Pictogram i &rsbocker, manadsbdcker och andra almanackor.
5x5 cm Till scheman av olika slag, men ocksa for sma "handlakort”.
9x9 cm Till scheman eller uppméarkning av doérrar.
Liggande A6 Till steg for steg-recept.
A6 Till bilder for stéd vid skétseln av kroppen
A7 Till "handlakort”. Korten passar i ett vanligt kartotek.

Man kan skriva ut bade bildbasbilder och "vanliga” bilder i Arkstudion. Bilderna kan
laggas in pa arket pa flera satt, t ex genom att valja i album eller genom att skriva in en
kod.

Man kan skapa olika s k anvandare, och for varje anvandare anpassa Arkstudion efter
dess specifika behov. Det kan t ex vara vilka mallar som ska visas, vilka bilder som ska
vara tillgangliga och hur man ska vélja dem, samt i vilkken mapp bilderna ska sparas.

Arkstudion ar maijligt att styra med bade mus och tangentbord. Det gar ocksa bra att
anvanda Flexiboard. Hur man gor da beskrivs pa i kapitlet Alternativ styrning pa sid 40.

Om nya Bildfabriken

Det forsta programmet i programsviten Bildfabriken — med namnet Bildfabriken — kom
redan 1995. Sedan dess har det hant en hel del. Kunskaperna om hur bildstéd kan ge
okad sjalvstandighet har bade 6kats och blivit mer spridda. Dessutom har datorer,
digitalkameror och fargskrivare blivit bade battre och billigare. Behovet av Bildfabriken
ar faktiskt storre an nagonsin - det ar manga som vill kunna fotografera egna bilder och
sedan enkelt kunna skriva ut dem.

Nu har en rejal dversyn av Bildfabriken gjorts och i samband med det har programmen
bytt namn:

Bildfabriken = Arkstudion

Bildfixaren = Fotostudion

Etikettfabriken = Etikettstudion
Ordé&Bildverkstan = Ord&Bildstudion
Bildmatsedeln = Matstudion och Frukoststudion



Detta for att namnen ska vara enhetliga och for att minska begreppsforvirringen.

Dessutom ingar foljande bildbaser:

Fokus - vardagssymboler som pengar, farger och tvattsymboler

Handla —foton p& matvaror (gamla ICA-basen men nu med nya och fler bilder)
Kropp — tecknade bilder for att ge stdd vid skétseln av kroppen (ny bildbas)
Mat — foton med lagad mat for matsedlar och recept (nya och fler bilder)
Recept —tecknade bilder pa produkter och moment i koket och aven stadbilder
(gamla Tecknat-basen)

AIR — planeringsbilder som aven finns i Handi och Handifon.

Nya Bildfabriken innehaller — i stora drag - féljande forbattringar:

e 32-bitarsprogram, vilket bl a innebér att det inte langre &ar problem med langa filnamn
och skrivare.

e Mojligt att lagga in andra bilder an bildbasbilder.

e Mojligt att skapa sa kallade anvandare och att anpassa programmen efter
anvandarens behov.

e Enklare att hitta sparade dokument.

Sparade dokument administreras inifran Arkstudion, Etikettstudion och

Ordé&Bildstudion.

Ordé&Bildstudions mallar gors inne i programmet.

Mojligt att valja standardskrivare.

Mojlighet att spela in ljud i Bildbaskontoret.

Mycket battre kvalitet pa bilderna i Fotostudion.

Mojlighet att valja tva gronsaker i Matstudion.

Licens

For 1-licens galler att Bildfabriken far installeras i 1 dator avsedd for brukare pa en
arbetsplats. Dessutom far Bildfabriken installeras i 1 dator avsedd for handledare.

For 5-licens galler att Bildfabriken far installeras i 5 datorer avsedd for brukare pa en
arbetsplats. Dessutom far Bildfabriken installeras i 1 dator avsedd for handledare.

For skollicens galler att Bildfabriken far installeras i obegransat antal datorer for bade
brukare och handledare pa 1 arbetsplats/skola.

For de som vill utvidga licensen sa att den galler for obegransat antal datorer inom t ex
kommuner eller habiliteringar, kan specialavtal upprattas.

Utrustning

Bildfabriken kan koras pa PC med Windows 98/2000/XP installerad. Det bor finnas
minst 100 MB ledigt diskutrymme samt ljudkort och hdgtalare.



Installation

Installations-CD:n innehaller alla program i programsviten Bildfabriken samt bildbaserna
Air, Fokus, Handla, Kropp, Mat och Recept.

De gamla Bildfabriksprogrammen behdver inte avinstalleras utan kan ligga kvar nar
man installerar nya Bildfabriken. Inga gamla installningar eller bilder kommer att
skrivas over. Egna bilder och mallar kan i efterhand plockas over till nya Bildfabriken.

Vid installation i datorer med Windows XP/2000/ 7 kravs administratorsrattigheter.

Gor sa har for att installera:

Satt i installations-CDn i CD-enheten.

Installationsprogrammet startar automatiskt, men inte alltid i Windows 7.
Om installationsprogrammet inte startas

1. Oppna utforskaren och 6ppna CD/DVD-enheten.
2. Klicka pa install.exe

3. Valj hur installationen ska ske (standard/manuell). Om du véljer standardinstallation
skoter installationen sig sjalvt. Om du véljer manuell installation far du sjalv ange i
vilka mappar programmen och bildbaserna ska installeras.

4. Installationen genomfors.

5. Ta ut CD:n nar installationen ar klar.

Support och bestallningar

tetefon Teknisk support i 90 dagar:
\\ Trollreda resurscenter

Tel: 0739 - 3502 77

\ E-post: info@trollreda.se




Om bildbaser

Vad ar en bildbas?

En bildbas &r en grupp bilder av samma format som lagrats i samma mapp, och
som har en férteckning 6ver de ingaende bilderna. | forteckningen ingar dels
bildens filnamn men ocksa en forklaring - bildtext. InitieringsfFérteckningen som
kallas initeringsfilen eller konfigurationsfilen ar oftast lagrad i Windows-mappen
med filformatet ini.

T ex:

Handla: handla.ini
Kropp: kropp.ini
Fokus fokus.ini

Det finns aven initieringsfiler till andra bildbaser &n de som ingar i Bildfabriken:

Pictogram: picwmf.ini
Svenska PCS-bilder: pcsgif.ini

Varfor ar det bra att anvanda bildbaser?

Ett av de svaraste problemen for personer med utvecklingsstdrning nar det galler
anvandning av datorer ar att hitta olika bilder, dokument mm. For att vi
normalbegavade personer ska kunna hitta vara dokument sparar vi dem i olika mappar
och undermappar. | moderna Windowsmiljoer galler aven olika inloggningar for olika
personer. Denna struktur ar ofta svar for personer med utvecklingsstérning med
kognitiva svarigheter att hitta i och hantera.

| Bildfabriken har detta problem I6sts genom att sortera alla bilder i olika bildbaser, och
forse varje bild med en enkel kod. Pa sa satt slipper man den ofta krangliga sokvagen
till en bild - t ex far bilden c:\ica\korv.bomp koden IH10.

Av foljande skal ar det bra att anvanda bildbaser:

e Bilder kan hamtas med enkla koder i stallet for krangliga sokvagar, se ovan.

e Man kan soka pa bildtext istallet for pa filnamnet, vilket ocksa gor bilderna latta att
hitta. Nar man t ex vill hamta pictogrambilden "Baby", soker man pa "Baby" och inte
pa "al.wmf". Bilderna kan ocksa indelas i kategorier, vilket kan géra sokningen
enklare i stora bildbaser.

e Bildtexten kan automatiskt skrivas in i bilden.

e Bildbaserna har ofta medféljande ljudfiler, vilket ger bra ljudstéd om sadant behov
finns.

e Om talsyntes anvands kan bildtexten automatiskt lasas upp nar bilden visas.

Vilka fardiga bildbaser finns det?
| Bildfabriken ingar foljande bildbaser:
e AIR — planeringsbilder fran Handi och Handifon.

e Fokus - vardagssymboler som pengar, farger och tvattsymboler
e Handla — foton pa matvaror
¢ Kropp —tecknade bilder for att ge stdd vid skétseln av kroppen



e Mat — foton pa lagad mat for matsedlar och recept och frukostalternativ
e Recept —tecknade bilder pa produkter och moment i koket och for stadning

Utover Bildfabrikens bildbaser finns idag foéljande bildbaser att kdpa:

Bildbas Pictogram (www.pictogram.se)
Bildbas Tecken (www.tecken.se)

Svenska PCS-bilder (www.abilia.se)

PCS bilder i jpg-format (www.hargdata.se)

Hur gor man egna bildbaser?

Via programmet Bildbaskontoret kan man komplettera gamla bildbaser och géra egna
bildbaser med t ex egna fotografier. Till bilderna kan man enkelt spela in ljud. Se
Bildbaskontorets bruksanvisning for narmare beskrivning.



Kom igang med Arkstudion

Nedan beskrivs hur du kan prova Arkstudion. For att visa pa mojligheterna med
Arkstudion finns nagra fardiga s k anvandare. (En anvandare ar en individ eller
verksamhet som behdver egna instéallningar, se sid 31.) En av dessa anvandare
kommer du att undersoka i detta kapitel.

1. Starta Arkstudion.

2. Klicka pa knappen Hjalparlage i det 6vre vanstra hornet. H Hidlparliae
(Tryck pa <Ctrl-Alt-H> om det inte finns ndgon knapp.) I=parad

Nu visas Hjalparlaget.
x|

Anvandare | Skirivare | Om Arkstudion |

3. Markera Bildgruppen.

Sktuel anvandare: [«Standards

Lista med anvandare:

4. KI|Cka pé. knappen |<Slandard> ‘I Inztalningar...

Valj anvandare. n .

= W&l anwandare

Klicka pa OK for att valja
anvandaren.

F.opiera anvandare. ..

Ta bort anvindare

5. Klicka pa knappen Stang m

|
|
Nyanvindare.. |
|
|
|

LI Gemvag pa skivbordet

Nu visas Bildgruppens Arkstudion
installningar i Arkstudion: :

Vad vill du géra:

D it ark

~
B Oppra sparat ark
I Ordna arlc

6. Valj Nytt ark och klicka sedan pa gron knapp. Nu visas de olika mallarna:



7. Valj mallen med 3x3 cm
rutor och klicka sedan pa
gron knapp for att ga
vidare.

Nu visas "Lagg in bilder”:

Mallen med 3x3cm rutor visas
till hoger och pa den vanstra
sidan hamtar man bilder att
fylla arket med.

Anvandaren Bildgruppen kan
hamta bilder pa tre satt:
e Knappen Bilder
e Knappen Bildbaser
e Genom att ange kod
(oftast genom
bestallningar)

8. Klicka pa knappen Bilder.

10



Har visas mappar med bilder,
vilka har valts ut sarskilt for
anvandaren.

Anvandaren Bildgruppen har
tvd mappar med bilder.
| den ena finns det foton och i

den andra ett urval Pictogram.

9. Valj Pictogram for kaffe
genom att klicka pa bilde
och sedan pa OK.

10.Ta bort bildtexten.

33
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Ligg in bilder:

Ange kod:
DPY

Bilder
B Eildbaser

t

FyII i bilctext:

11



Lagg in bilder:

11.Klicka pa varje ruta dar a E
8| &

kaffebilden ska placeras. ™

% 88888

88 8 &
P IF A
L %% s ss
FIFIEIErr
PRI
PR
%% %llse

H & S

12.Klicka pa Spara nar arket ar klart. ﬁ

13.Skriv in arkets namn, t ex
Kaffe.

14.Klicka pa OK. B E
|
Nu kommer du tillbaka till
menysidan. Arkstudi
Né&sta Ovning ar att flytta arket e
med kaffebilder till en annan Vad vill du géra:
mapp D Iyt ark
15.valj Ordna ark och klicka T2 e
pa gron knapp. e
I Ordna ark




Ordna ark

|7
Under Ordna ark kan man s @PCS

e Gora ny mapp e
e Byta namn pa ark eller
mapp
e Ta bort ark eller mapp
e Flytta ark till annan
mapp
e Kopiera ark eller mapp
(sparar jobb om man vill
andra lite)

_RCETRAP IR

Nu ska alltsa arket Kaffe flyttas ' ordnaar

till mappen Pictogram: FRa ‘ T ——
16.Klicka pa arket Kaffe. + @ Picogan
& &
17.Klicka pa knappen "Flytta”. 2] o ) FIFl
Vi) ry plats
18.Markera mappen Pictogram T

I PCS

sa att den "6ppnar sig”.
Klicka sedan pa OK.

0~ -0 - 0
- -0 - 0

| _Qretpesp Al

Ordna ark

19.Titta igenom de andra

mapparna for att se andra ‘-giim
o =43 Pictogram
exempel pa ark. s

m 2l X 28

20.Ga tillbaka till menysidan genom att klicka pa rod knapp.

21.Undersok anvandaren Lararrummet genom att ga in i Hjalparlaget (se punkt 2).
Denna anvéandare har andra installningar for bl a lagga in bilder och spara. (For att
gbra egna anvandare, se kapitlet Flera anvandare i Arkstudion pa sid 31.)
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Hamta bilderna fran ICA bildbas.

Arkstudions funktion

Menysida
HIEE Arkstudion

Vad vill du géra:

D Nytt ark

-~
B Oppna sparat ark
I Ordna ark

P& menysidan valjer man mellan programmets tre huvudfunktioner Nytt ark, Oppna
sparat ark och Ordna ark. For att vélja och ga vidare till nasta vy klickar man pa énskat
alternativ och sedan pa Nasta.

H [ | For att gora installningar klickar man pa knappen Hjalparlage. Alla
dlparlage | . 0 . A . L o .
installningsmajligheter beskrivs i kapitlet Installningar pa sid 26.

- For att avsluta Arkstudion klickar man pa Avsluta.

j Nytt ark

For att skapa ett nytt ark stegar man genom en sekvens med dialogrutor:

1. valj mall
2. Lagg in bilder
3. Spara ark

Nedan beskrivs de olika dialogrutorna.

1. Valj mall

Om Arkstudion &r instélld sa att "Oppna sparat ark” och "Ordna ark” inte ar synliga visas
denna dialogruta direkt nar programmet startar.
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Val] mall:

250 3 5x5 ox9 Hagande A A6 AT

Har valjer man vilken mall det nya arket ska baseras pa, dvs vilken storlek bildrutorna
pa arket ska ha. Det finns sju olika format att valja mellan: 2x2 cm, 3x3 cm, 5x5 cm, 9x9
cm, Liggande A6, A6 samt A7. Det ar installbart vilkka av mallarna som ska visas, se
kapitlet Installningar - Skarmbild pa sid 26.

Man markerar énskat alternativ, klickar pa Nasta och kommer da till vyn dar arket ska
skapas:

2. Lagg in bilder

Ligg in bilder:

Ange kod:

—

Bilh
B sidoaser
Bladdra

i

Fyll i hildtext:

H & = =

| den gra rutan till vanster valjer man de bilder som ska laggas in pa arket. Bilderna kan
laggas in pa fyra satt:
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Lagg in bilder: /1 Skriva in bildbaskod.
Ange kad: /( 2. Vadlja bild som finns i fordefinierade mappar via
B} il knappen "Bilder”.
Bildbazer "\3

. Valja bildbasbild via knappen "Bildbaser”.

b @ [

Bkdda| 4, Valja valfri bild via knappen "Bladdra”.

Fyll i bilctext:

baby

Dessa fyra alternativ beskrivs i separata avsnitt nedan. Det ar installbart vilka alternativ
som ska visas, se kapitlet Installningar — Lagga in bilder pa sid 27.

Om det finns bildtext till bilden (alternativ 1 och 3) skrivs denna in automatiskt i textrutan
ovanfor bilden. Annars far man skriva in bildtexten sjalv (om man vill).

Nar en bild visas i den gra rutan lagger man in den p& arket genom att klicka pa rutorna.
Man kan ocksa trycka pa <Tab> for att fa fokus pa arket och sedan stega med
piltangenter och lagga in bilden med <Enter>.

For att ta bort valda bilder haller man musmarkoren 6ver bilden (eller stegar med
piltangenter) och trycker pa <Backspace> eller <Delete>.

Arket forses med ett rutnat nar man klickar pa knappen Rutnat.

Arket skrivs ut nar man klickar pa knappen Skriv ut. Man kan stalla in om
@ man ska fa valja antal kopior forst, annars skrivs arket ut direkt. Se kapitlet
Installningar — Utskrift pa sid 30.

ﬁ Nar man ar fardig med arket och vill spara det klickar man pa knappen

Spara, se kapitlet Spara ark pa sid 19. Om man inte vill spara backar man
till foregdende dialogrutan via knappen Tillbaka.

Skriva in bildbaskod

Att direkt skriva in bildbasbildernas kod forutsatter naturligtvis att man kanner till koden.
Nar man val vet koden ar detta det enklaste sattet att lagga in bilder. (Det finns manga
"bildfabriker” som har till uppgift att ta emot bestéallningar pa ark med bilder. Pa
bestallningarna ar da bildbaskoden angiven och det ar bara att skriva in koderna.)

For att vélja bild pa detta séatt skriver man in koden och trycker sedan pa <Enter>. Om
koden ar riktig visas bilden i den gra rutan. Sedan kan man lagga in bilden pé arket.



17
Valja bild via dialogrutan " Bilder”

iy IEC2 Nar man klickar pa knappen "Bilder” visas dialogrutan "Bilder”.

Hur dialogrutan "Bilder” ser ut beror pa vilka installningar som gjorts. Bilderna visas i
s k mappar, vilka kan innehalla alla bilder i fysiska mappar (pa harddisken, diskett, CD
osv), alla bilder i en viss bildbas eller "favoritbilder”.

Bilder

| detta exempel visas fyra
@ | mappar, och symboliseras med
== | varsin bild till vanster i
s dialogrutan:
-
L L "
T I\_/Iappeon Han_dla ar vald
@ é PA | (innehaller Bildbas Handla) och
@ —— dess bilder visas till hoger i ett
- é album
E } (Album kan ha tv& bildstorlekar,
= och har ar instéllningen den

mindre storleken.)

Nar det finns fler bilder &n vad som far plats pa en sida bladdrar man till
nasta sida med knappen Bladdra.

Om det finns ljud kopplad till bilden visas hégtalarknappen, och nar man
klickar pa den spelas ljudet upp.

Bilderna kan visas bade som album (som i exemplet ovan) men aven som lista:

7 2003110
=1 20031
1 2003112
=7 2004_03_19

Bilder B
= (7 200305 Har ar mappen Kamera vald.
@ =1 200307
X 7 2003-08 . . . .
: =01 200308 Bilderna visas i en lista med

undermappar. Nar man
markerar en bild i listan visas

o | 5 den till héger.
2153 06 My MC
[N 66 _6806.0PG

- [a] 365_6807.JPG
- [E] 388_6808.IPG
oAl 388_6E09.0PG
[ 3Es_6e10.0PG
3 Owrigt

=1 Funasdalen

£ Owrigt

K]

Nar man valt bild och klickat pa OK laggs bilden in pa arket.
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Valja bild via dialogrutan " Bildbas”

B sicbece Nar man klickar pa knappen "Bildbaser” visas dialogrutan "Bildbas”:

Bildbas
I“ji 'Tbas: - For att valja énskad bild valjer man forst
< s | bildbas langst upp.
il kategort Nar bildbasen &r stor finns det ofta
<Allay [ | kategorier som gor det lattare att hitta bilden.
Wl bild:
T —— Bildbasens bilder visas i bildlistan langst ned.
betala h Nar man klickar pa en bild i listan visas
di o bilden i rutan till hoger.
glfd LI

Nar man valt bild och klickat pa OK ska bilden visas i den gra rutan for att sedan kunna
laggas in pa arket.

Valja bild via dialogrutan ”"Bladdra”
siads | Nar man klickar pa knappen ” Bladdra” visas foljande dialogruta:

Oppna K E3
Letai |3 moges = 2| @ o
SIF i rmarnrma. gif wahner. gif

man.gif
U pappa.of
pojke.gif
@syster.gif
tyicka om. gif
Filnamn: I dppna I

Filfarmat: IBMP,GIFJPG,PW,TIFF,WMF j Awbryt |

Infarmation:

IV | Visa bild

i

For att vélja bild 6ppnar man forst den mapp som bilderna finns i. Sedan klickar man pa
onskad bild i listan. Bilden man klickar pa visas i rutan langst ned.

Nar man valt bild och klickat pa OK visas bilden i den gra rutan for att sedan kunna
laggas in pa arket.
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3. Spara ark

Det ar instéallbart om, hur och var arken ska sparas, se kapitlet Instaliningar — Spara pa
sid 29. Man kan gora foljande instéllningar:

Spara aldrig

Spara automatiskt

Spara manuellt, med namn

Spara manuellt, med namn och mapp

Beroende pa vilken installning som &ar gjord kommer olika saker att handa nar man
klickar pa knappen Spara:

Spara aldrig

Né&r "Spara aldrig” ar installt kan arken inte sparas. Knappen langst ned till héger heter
da OK istéllet for Spara.

Spara automatiskt

N&r "Spara automatiskt” ar installt sparas arket direkt i en férvald mapp med ett
automatiskt namn (forsta lediga nummer). Sedan kommer man tillbaka till menysidan.

Spara manuellt, med namn
Né&r "Spara manuellt, med namn” &r installt visas foljande dialogruta:

o 6 o 6 o o6

Vill du spara arket?

Ja

Ange namn:

=

H&ar anger man om man vill spara arket eller inte.

Na&r Ja ar valt visas "Ange namn”. | textrutan fylls forsta lediga nummer i automatiskt,
och det kan man nu andra.

N&ar Nej ar valt visas inte "JAnge namn”.

Nar man klickar pa OK och Ja ar valt sparas arket med det angivna namnet i en férvald
mapp. Sedan kommer man tillbaka till menysidan. Om man istéllet klickar pa Tillbaka
kommer man till L&gg in bilder, utan att spara.
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Spara manuellt, med namn och mapp
Né&r "Spara manuellt med namn och mapp” ar installt visas foljande dialogruta:

Vill du spara arket?

Ja

Ange namn:

Vilj mapp:

- <Ingen mapp=
=7 kalle

=

H&ar anger man om man vill spara arket eller inte.

Né&r Ja ar valt visas "Ange namn”och "Valj mapp”. | textrutan fylls férsta lediga nummer i
automatiskt, och det kan man nu andra. | mapplistan visas ev mappar som skapats via
Ordna ark. Om det inte finns nagra sadana mappar finns endast valet <Ingen mapp>.

Nar Nej ar valt visas inte "JAnge namn” och "Valj mapp”.

Nar man klickar pa OK och Ja ar valt sparas arket med det angivna namnet i den valda
mappen. Sedan kommer man tillbaka till menysidan. Om man istéllet klickar pa Tillbaka
kommer man till Lagg in bilder, utan att spara.

= Oppna sparat ark

For att 6ppna ett befintligt ark stegar man genom en sekvens med dialogrutor:

1. Valj sparat ark
2. Lagga in bilder
3. Spara ark

Nedan beskrivs de olika dialogrutorna.



1. Valj sparat ark

Vilj sparat ark:

----- ] Backens dagcenter

=3 Jenny Berglund
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Har valjer man det ark som ska 6ppnas. | listan till vanster visas de sparade arken, ev

sorterade i mappar. Nar ett ark blir markerat férhandsvisas det till héger.

Nar onskat ark ar markerat klickar man pa Nasta for att dppna det.

2. Lagga in bilder
Det Oppnade arket kan andras, skrivas ut etc pA samma satt som ett nytt ark, vilket

beskrivs pa sid 15.

3. Spara ark

Nar man klickar pa Spara och Spara automatiskt ar instéllt sparas arket direkt. Om
Spara manuellt, med namn eller Spara manuellt, med namn och mapp ar installt
visas foljande dialogruta:

]

Vill du spara arket?

Ja

H&ar anger man om man vill spara arket eller inte. Man valjer Ja eller Nej och klickar
sedan pa OK. Om man har valt att spara arket gors detta (arket har redan namn och
ligger i en viss mapp) och man kommer sedan tillbaka till menysidan.
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I Ordna ark

Nar man valjer "Ordna ark” p& menysidan visas foljande dialogruta:

Ordna ark
Ea ka”e - - - - - -
=n

Pictograrm Kyinna

—
Flytta

K.opiera

_ I
My mapp|

H&ar administrerar man ark och mappar. I\prar, ta bort, byta namn,
kopiera och flytta mappar/ark. Detta gors via verktygskna na langst ned.

De olika funktionerna beskrivs i separata avsnitt nedan.

Byt namn|  Ta bort

Ny mapp

| For att skapa en ny mapp klickar man pa Ny-knappen. D4 visas foljande
My mapp dialogruta:

Ny mapp ]

i\l’{\i Ange namn pa den nya mappen:

H .

Har anger man namn pa den nya mappen. Nar man har skrivit in namn och klickat pa
OK laggs mappen in i listan. Om det redan finns en mapp med detta namn visas ett
felmeddelande.
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Byt namn pa mapp

For att byta namn pa en mapp ska man markera den och klicka pa knappen
Butnamn| BYL N@mn. D& visas foljande dialogruta:

Byt namn [<]

m Byt namn pa mappen:
<alle

Har andrar man namn pa mappen. Nar man har skrivit in det nya namnet och klickat pa
OK andras mappen i listan. Om det redan finns en mapp med det nya namnet visas ett
felmeddelande.

Ta bort mapp

For att ta bort en mapp ska man markera den och klicka pa knappen Ta bort.
Tabot | D& Visas foljande dialogruta:

Vill du ta bort mappen
"kalle" och hela dess
innehall?

Man far bekréfta att mappen (och aven alla dess ark) ska tas bort. Nar man har klickat
pa OK tas mappen bort fran listan. Mappen raderas inte fullstandigt fran harddisken,
utan flyttas till Papperskorgen.

Flytta mapp

— F_C')r att fl_ytta en mapp ska man markera den och klicka pa knappen Flytta. Da
Fua | Visas foljande dialogruta:

Flytta
— Mapp
Pictogram
Vil ny plats: .
s 2lngen mapp=

=0 kalle
=1rctogram

Har anger man till vilkken mapp den valda mappen ska flyttas. Nar man har klickat pa
OK flyttas mappen dit.



Kopiera mapp

For att kopiera en mapp ska man markera den och klicka pa knappen Flytta.
Kepiera| D@ Visas féljande dialogruta:

Kopiera B

EI Ange namn pé kopian:

Har anger man namn pa den nya mappen. Nar man har skrivit in namn och klickat pa

OK laggs mappen in i listan. Om det redan finns en mapp med detta namn visas ett
felmeddelande.

Byt namn pa ark

I For att byta namn pa ett ark ska man markera det och klicka pa knappen Byt
Bytnamn| N@MN. D& visas féljande dialogruta:

Byt namn

Byt namn pa arket:

@

H H

Nar man har skrivit in arkets nya namn och klickat pa OK &ndras arket i listan. Om det
redan finns ett ark med detta namn visas ett felmeddelande.

Ta bort ark

For att ta bort ett ark ska man markera det och klicka pa knappen Ta bort. D&
73 bort | Visas foljande dialogruta:

: : Vill du ta bort arket "1"?

Man far bekrafta att arket ska tas bort. Nar man har klickat pa OK tas arket bort fran
listan. Det raderas inte fullstandigt fran harddisken utan flyttas till Papperskorgen.
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Flytta ark

— For att flytta ett ark ska man markera det och klicka pa knappen Flytta. D& visas
Fytta | fOljande dialogruta:

Flytta

Walj y plats: .
= =lngen mapp=

= <l o

Har anger man till vilkken mapp det valda arket ska flyttas. Nar man har klickat pa OK
flyttas arket dit. Om det redan finns ett ark med detta namn far det flyttade arket
automatiskt ett nytt namn (I satts till pa slutet).

Kopiera ark

For att kopiera ett ark ska man markera det och klicka p& knappen Kopiera.
Kepiera| D@ Visas foljande dialogruta:

Kopicra ark
Ark
E 1

Valj ny plats: .
<lngen mapp=

Har anger man till vilkken mapp det valda arket ska kopieras. Nar man har klickat pa OK
kopieras det till denna mapp. Om det redan finns ett ark med samma namn i den valda
mappen far kopian automatiskt ett nytt namn (I satts till pa slutet).
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Installningar

Man andrar instéliningarna i Arkstudions Hjalparlage. Dit kommer man genom att trycka
pa <Ctrl+Alt+H> eller genom att klicka pa knappen Hjalparlage pa menysidan (om
denna knapp &r installd att visas). Da visas foljande dialogruta:

Hjdlparldge

Anvandare lSkrivare ] Om Arkcstudion
Alctuel anvandare: |<Standard >

Lista med anvandare:
Bildgruppen
Laramummet

Instaliningar...

V&l anvandare

Ny anvandare...

Kopiera anvandare... |
Genvag pa skrivbordet .. |

Stang

Den aktuella anvandaren ar markerad i listan. (Begreppet anvéandare beskrivs i kapitlet
Flera anvandare i Arkstudion pa sid 31). For att andrar instéllningarna for anvandaren
klickar man pa knappen Installningar. Da visas en dialogruta med flikar, vilken beskrivs
nedan:

Skarmbild

Instillningar = <Standard=

Skambild ] Lagga in bilder | Spara | Utskrit |

v Visa knappen Hialparage {pa forsta sidank  [Om knappen Hidlpardage inte

T T wvigas kommer man till hjalpadaget
W Visa "Oppna sparat ark genom att trycka <Ctrl+Alt+H>.
I Wisa "Ordna ark"

Visa mallar

v 22

v 33

v x5

v S5

¥ Liggande AG
¥ A6

WV a7

[ Gra knappar

oK | At |

H&ar kan man gora foljande installningar:

e Visa knappen Hjalparlage pa forsta sidan.
e Visa”Oppna sparat ark”. Se beskrivning pa sid 20.
e Visa”Ordna ark”. Se beskrivning pa sid 22.
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e Visa mallar. Har kryssar man i vilka av mallarna som ska visas nar man skapar nytt
ark, se sid 14.
e Gra knappar. Om detta ar valt blir knapparna graa istallet for fargade.

Om varken "Oppna sparat ark” eller "Ordna ark” ar installt ska Valj mall vara forsta
sidan. Da kommer knappen Hjalparlage att visas dar (om sa ar installt).

Lagga in bilder

Instdllningar : =Standard>

Skambild  Lagga in bider | Spara | Utskrtt |

Metoder att lagga in bilder: Lista med mappar i "Bilder™:
¥ Knappen "Bilder" Itlandla 4
amera
v Knappen "Bildbaser" favoriter Andra. .
Iv Knappen “Bladdra” T bogt

i

v Liudstod vid bildbashild
Flytta nedat

oK | At |

Har kan man gora foljande installningar:

e Metoder att lagga in bilder. Vilka av inmatningsalternativen "Skriva bildbaskod” (se
sid 16), knappen "Bilder” (se sid 17), knappen "Bildbaser” (se sid 18) samt knappen
"Bladdra” (se sid 18) som ska visas.

e Ljudstdd vid bildbasbild. Om ljudstdd ska spelas upp nar man skriver in
bildbaskod eller valjer bild via knappen "Bildbaser”.

e Listamed mappar i ”"Bilder”. Har kan man definiera max 5 olika mappar som
sedan visas nar man klickar pa knappen "Bilder”. Hur man definierar mapparna
beskrivs nedan.

Ny mapp
Nar man klickar pa knappen "Ny” visas foljande dialogruta:
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Definiera mapp @
Mamr: Symbal:
|| WAl spmbol
Tup av bilder
& Alla bilder i en viss mapp
Wl mapp

& Visa i bokstaveordring

" Viza i tidzordning [nyast farst]
" Alla bilder i en viss bildbas

Avbigt

" Favoritbilder
iza bilder som: Alburn: Lista:
" album = Stora bilder =
" Lista " Smé bilder i)

Har ska man ange foljande:

e Namn.
e Symbol. Nar man klickar pa "Vélj symbol” visas en lista med befintliga symboler.
e Vilken typ av bilder som mappen ska visa:

- Alla bilder i en viss mapp. Det ska vara en mapp pa harddisken, CD, diskett
eller natverk. Man véljer mapp via knappen "Valj mapp”. En dialogruta 6ppnas
dar man far bladdra till nskad mapp. Man ska aven vélja om bilderna ska visas i
bokstavsordning eller tidsordning (nyaste forst).

- Alla bilder i en viss bildbas. Man valjer bildbas via knappen "Valj bildbas”. | den
dialogruta som 6ppnas far man vélja bland de installerade bildbaserna.

- Favoritbilder. Man valjer bilder via knapparna "Ny bild” och "Ny bildbasbild”. Det
ar sedan mojligt att andra ordning pa bilderna genom att markera dem och klicka
pa "Flytta bild uppat” resp "Flytta bild nedat”.

e Om bilderna ska visas i album eller lista.

e Om Album &r valt ska man ange om bilderna ska visas stora eller sma, dvs max
4x3 resp 7x5 bilder per sida.

e Om Lista ar valt ska man ange om bilderna ska visas sorterade i undermappar eller
kategorier (for bildbaser som har kategorier). Da far listan en tradstruktur.

Nar mappen ar klar klickar man pa OK for att stanga dialogrutan. Mappen sparas forst
nar man har klickat pa OK i dialogrutan "Installningar”.

Andra mapp

For att andra en mapp ska man markera den och sedan klicka pa knappen "Andra”.
Samma dialogruta som i Ny mapp ovan visas, och hér kan man dndra mappens
egenskaper. Andringarna sparas forst nar man har klickat p& OK i dialogrutan
"Installningar”.



29
Ta bort mapp

For att ta bort en mapp ska man markera den och sedan klicka pa knappen "Ta bort”.
Man far bekrafta att mappen verkligen ska raderas. Andringarna sparas forst nar man
har klickat pa OK i dialogrutan "Installningar”.

Flytta mapp uppat

For att flytta en mapp uppat i listan ska man markera den och sedan klicka pa knappen
"Flytta uppat”. Mappen flyttas ett steg uppat. Andringarna sparas forst nar man har
klickat pa OK i dialogrutan "Installningar”.

Flytta mapp nedat

For att flytta en mapp nedat i listan ska man markera den och sedan klicka pa knappen
"Flytta nedat”. Mappen flyttas ett steg nedat. Andringarna sparas forst nar man har
klickat pa OK i dialogrutan "Installningar”.

Spara

Instéllningar : <Standard=

Skambild | Lsggain bider Spam | Utskrit |

Spara ark

" Spara aldrig

" Spara manuelt, ange namn

" Spara manuellt, ange namn och mapp

Forvald mapp att spara arken i

Walj mapp...

{Underkatalog | mappen
CMBildfabriken \Adestudion \Ardd)

r

oK | Aot |

Har kan man gora foljande installningar:

e Om, hur och var arken ska sparas. De olika alternativen beskrivs i kapitlet Spara
ark pa sid 19.

e FOrvald mapp att spara arken i. Mapparna sparas alltid i en underkatalog till
Arkstudion-mappen (c:\Bildfabriken\Arkstudion\Ark). | denna mapp kan man skapa
undermappar for att lattare kunna halla ordning pa sina ark. Det &r nagon av dessa
mappar man kan ange som forvald mapp. Nar man klickar pa "valj mapp” visas
féljande dialogruta:



30

Yali mapp

Lizta med mappar:

- {|lngen mappk

= 1 [

bt |

Skapa nya mappar i "'Ordna ark".

Har véljer man 6nskad mapp eller "ingen mapp”.
e Visaendast den forvalda mappen i ”Oppna sparade ark” och "Ordna ark”.
Genom att vélja en undermapp och sedan kryssa i detta alternativ kan man ddlja alla

andra mappar for anvandaren.

Utskrift

Installningar : <Standard>

Skambild | Lagga in bider | Spars  Utskiift |

Farvalt antal kopior: |1

[ #isa dialogruta vid ubskrift§

Om ""viza diglogruta wid utshrft' EJ & wald startar utskriften direkt. dnnars vizaz
e dialogruta dar marn Fr valia antal kopior och sedan klicka pa O for att

starta utskriften.

aK | Avbryt |

H&ar kan man gora foljande installningar:

e Forvalt antal kopior. Det antal kopior som normalt ska skrivas ut.
e Visa dialogruta vid utskrift. Om detta alternativ ar valt visas en dialogruta dar man
far ange antal kopior och sedan klicka pa OK for att starta utskriften. Om detta

alternativ ej ar valt startar utskriften direkt.
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Flera anvandare | Arkstudion

I Arkstudion kan man gora olika s k anvandare, dvs individer eller verksamheter som
behdver egna installningar.

Anvandarnas installningar sparas i s k brukarfiler, och nar Arkstudion startar med en
brukarfil galler dess instéllningar direkt. Standardinstallningen &r den instélining som
galler nar Arkstudion startar utan brukarfil.

Man skapar anvandare i Arkstudions Hjalparlage. Dit kommer man genom att trycka pa
<Ctrl+Alt+H> eller genom att klicka pa knappen Hjalparlage pa menysidan (om denna
knapp ar installd att visas). Da visas féljande dialogruta:

Hjdlparldge

Anvandare l Skaivare | Om Arcstudion |
Alctuell anvandare: |<Standard:

Lista med anvandare:
Bildgruppen
Laramummet

Instaliningar...

Valj anvandare

My anvandare...

Kopiera anvandare... |

Genvag pa skrivbordst...

Stang

Har kan man andra installningarna for befintliga anvandare, valja anvandare, skapa nya
anvandare, kopiera anvandare och ta bort anvandare. Man kan aven gora genvagar pa
skrivbordet for olika anvandare, vilket innebar att Arkstudion kommer att starta med
denna anvandare nar man dubbelklickar pa genvagen.

De olika funktionerna beskrivs nedan:

Ny anvandare

For att skapa en ny anvandare klickar man pa knappen "Ny anvandare”. Da visas forst
féljande meddelanderuta:

Ny anvdndare

:..?r'/ Vill du lagga in standardinstaliningarna som default?

Om man valjer "Ja” far den nya anvandaren automatiskt standardinstallningarna.

Sedan visas en guide visas dar man far ange anvandarens instéallningar:



Namn

<Ny anvidndare> - Namn

Anvandarens namn:

o

Bild:

Val; fran bildbas...

Bladdra bild...

il

Ta bort bild

[ hastas | A |

Har anger man anvandarens namn
och ev en bild som ska symbolisera
anvandaren.

[H Hisipatiige

Man véljer bild via knapparna "Val;
bildbasbild” och "Bladdra bild”.
Bilden sparas i storleken 100x100
pixel i bmp-format med samma
namn som anvandaren.

Denna bild visas sedan pa
menysidan:

Arkstudion

Vad vill du géra:

—~1

A
B Gppna sparat ark
I Ordna ark

=
=

Nar man klickar pa Nasta visas nasta vy i guiden:

Skarmbild

<Ny anvidndare> - Skarmbild

IV iVisa knappen Hialpariage {pa forsta sidan}  [Om knappen Hislpardage inte

T T visas kommer man till hjalparaget
W Visa "Oppna sparat ark genom att trycka <Ctd+Alt+H>
W Visa "Ordna ark"

Visa mallar

W 22

W 33

WV &5

vV %9

v Liggande A&
W Ag

v A7

[ Gra knappar

« Foregaende | Nasta > | Avbryt |
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Detta & samma vy som i Installningar — Skarmbild, se sid 26. Nar man klickar pa Nasta

visas nasta vy i guiden:



Lagga in bilder

=Ny anviandare > - Ldgga in bilder,

Metoder att [agga in bilder: Lista med mappar i "Bilder":

v % Exempel H
g Handla b

v Knappen "Bilder

¥ Knappen "Bildbazer"
¥ Knappen “Bladdra"

[ Ljudstad vid bildbaskild

EEEE

< Foregdende | MHasta » | Awbryt |
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Detta ar samma vy som i Installningar — Lagga in bilder, se sid 27. Nar man klickar pa

Nasta visas nasta vy i guiden:

Spara

X

=Ny anvdndare> - Spara

Spara ark

" Spara aldrig

" Spara manuellt, ange namn

(™ Spara manuellt, ange namn och mapp

Fiarvald mapp att spara arken i;

Wl mapp...

[Underkatalog | mappen
C:\Bildfabriken'rkstudion'ark)

-

< Foregéende | Masta > | Avbryt |

Detta & samma vy som i Installningar — Spara, se sid 29. Nar man klickar pa Nasta

visas nasta vy i guiden:

Utskrift

=Ny anvandare> - Utskrift

Figrvalt antal kopior: |1

Ori ""iza dialogruta vid utzkrift'" EJ ar vald startar utskriften direkt Annars vizas
en dialogruta dar man far valia antal kopior och sedan klicka pa OK. for att
starta utskriften.

< Fiiregdende | Slutfiir | Awbyt




Detta & samma vy som i Installningar — Utskrift, se sid 30. Nar man klickar pa Slutfor
sparas anvandaren och visas i listan i "Hjalparlage”:

Hjdlparldge

Anvandare ]Skrivare ] Om Arcstudion

Altuell anvandare:  |<Standard:

Lista med anvandare:
<Standard>

Instaliningar...
Bildgruppen
Laramummet Vi snd
EJEnEnEs
| Ny anvandare...

Kopiera anvandare...

Ta bort anvandare

Genvag pa skrivbordet

Valj anvandare
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For att valja en anvandare, dvs stélla in Arkstudion med anvandarens instéllningar, ska

man markera anvandaren i listan och sedan klicka pa knappen "Vélj anvandare”. Da

visas foljande meddelanderuta:

Valj anvandare

\:.p Will du stalla in Arkstudion med anvandaren "Sara"?

Bvbryt |

Nar man klickar pa OK visas anvandaren pa raden "Aktuell anvandare”:

Hjdlparlage

Altuell anvandare: |Sara

Lista med anwvandare:

<Standard> Instaliningar. ..
Bildgruppen

Laramummet — -

| Vel snvandere

My anvandare...

Kopiera anvandare. ..

Ta bort anvandare

Genvag pa skrivbordet...

Stang

Nar man klickar pa Stang stalls Arkstudion in med anvandarens installningar.
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Kopiera anvandare

For att kopiera en anvandare ska man markera den och sedan klicka pa knappen
"Kopiera anvandare”. D4 visas foljande dialogruta:

Kopiera anvidndare ﬁl

Will du kopiera anvandaren "anna'?

Ange namn pa kopian:

ok | Awbryt ‘

Man anger namn pa kopian och klickar p4 OK. Om det redan finns en anvandare med
detta namn ges ett felmeddelande. Kopian visas sedan i listan i "Hjalparlage”.

Ta bort anvandare

For att ta bort en anvandare ska man markera den och sedan klicka pa knappen "Ta
bort anvandare”. Nar man har bekraftat att man verkligen vill ta bort anvandaren
raderas den fran listan och flyttas till Papperskorgen.

Genvag pa skrivbordet

For att gora en genvag pa skrivbordet som startar Arkstudion med installningar for en
viss anvandare ska man markera anvandaren och klicka pa "Genvéag pa skrivbordet”.
D4 visas foljande dialogruta:

Skapa genvag pa Windows skrivbord g|

Yill du skapa en genvag far Arkstudion pd wWindows skivbord?

&rkstudion kammer att starta med anvandaren "Sara’

Ange genvAgens nam: [Gara]

ok | Awbigt |

Har fyller man i dnskat namn pa genvagen. Nar man klickar pa OK laggs genvéagen in
pa Windows skrivbord:



ONCEESE

Genvagen far anvandarens brukarfil som argument, dvs t ex féljande kommandorad:

C:\Bildfabriken\Arkstudion\Arkstudion.Swedish.exe C:\BildfabrikenArkstudion\Sara.ini

Genvéagens egenskaper kan man se genom att markera genvagen pa skrivbordet,
klicka med héger musknapp och sedan vélja Egenskaper i menyn:

Egenskaper for Sara
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| M&l-rutan star kommandoraden:
C:\Bildfabriken\Arkstudion\Arkstudion.Swedish.exe

C:\Bildfabriken\Arkstudion\Sara.ini \

Detta ar viktigt att veta om man ska gora en ikon
I Starta som startar Arkstudion med en viss
anvandare. Se Startas bruksanvisning.

Almant | Genvag | Kompatibilitet

E Sara
Typ: Program
INLlats: PArestudion

Mal: Swedish exe C\BildfabrkenAfcstudion’ Sara ini|

Starta i |C:"-BiIdfabriken"-Arkztudion |

Kortkommando: |Ingen |

Kari: | Maximerat ~ |

Kommentar: | |
[ Stk mal... ] [ Byt ikon... I [ Pvangerat... ]
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Skrivarinstallningar

Man andrar skrivarinstéliningarna i Arkstudions Hjalparlage. Dit kommer man genom att
trycka pa <Ctrl+Alt+H> eller genom att klicka pa knappen Hjalparlage pa menysidan
(om denna knapp ar installd att visas). Dialogrutan "Hjalparlage” visas och under fliken
Skrivare gors skrivarinstéallningarna:

Hjilparlige %]
&rwandare  Skiivare l Om .-’-‘«rksludinnl

Wald skrivare:
hp deskjet 3300 zefnies

Jugztera ukskrift... |

Utskriftzmarginaler per mall... |

Stang

e Skrivare. Via knappen "Valj skrivare” kan man vélja Arkstudions egen
standardskrivare. Om fler &n en skrivare finns installerad kan detta behdvas.

e Justera utskrift. For att justera den lilla felinstélining som vissa skrivare har, och
som gor att utskriften inte placeras exakt ratt pa papperet. Beskrivs i ett separat
avsnitt nedan.

e Utskriftsmarginaler per mall. Individuella marginalinstallningar fér varje mall, sa att
utskriften kan anpassas efter olika typer av etikettark etc. Beskrivs i ett separat
avsnitt nedan.

Justera utskrift

For att justera den lilla felinstallning som finns pa manga skrivare stegar man igenom
féljande guide:

Justering av utskrift E Steg 1
Har beskrivs syftet med guiden.

Wizza skrivare har en liten felinstallning som medfar att utskriften inte
placeras exakt ratt pa papperet. Detta kan bl et problemn nar man
skriver ut pa b ex etikettark.

‘ia denna guide justerar man utskriften s att den blir riktig.

Mastas

< Faregaende | i Aubryt




Justering av utsknift - Skriv ut prov E

Klicka pé knappen "Skriv ut prov' for att skriva ut et papper som du
sedan ska kontrollera utskriften pa.

Skriv ut prov |

klicka sedan pa "Masta" for att fortsatta,

< Foregdende || Hasta> Awbryt |

Justering av utskrift - Mat utskriftens placering

Mat rutanz placering pa provutskriften [enligh £ ach y i figuren) ach fll i
matten nedan ().

Sidled [x]:

J 2"
L ®

Haidled [v): ' '

< Foregiende I Masta > I

Awbryt |

Justering av utskrift - Kontrollera utskriften E

Mu har utskriftens placering justerats. Klicka pé "Skriv ut prov' pé nytt for
att kaontrollera att rutan ru har samma placenng som pa bilden nedar,

Skriv ut proy
_Shiv v | wt

15
o

Orn rutan inte & riktigh ukskriven Fr du backa tllbaka och mata om.

P S Ayt |

Justering av utskrift - Kontrollera utskriften E

Utzkriften behowver inte justeras eftersom provutskriften bley riktigt
placerad. Klicka pa Slutfdr fdr att slutfora,

< Foregdende | i Aubryt

Steg 2
Har klickar man pa knappen "Skriv ut
prov” for att skriva ut en provutskrift.

Steg 3

Har mater man rutans placering pa
provutskriften och skriver sedan in i
textrutorna.

Steg 4 Alt 1
Om utskriften behover justeras visas
foljande vy.

Man skriver nu ut ett prov igen for att
kontrollera att utskriften ar ratt placerad.

Steg 4 Alt 2
Om utskriften inte behdver justeras visas
foljande meddelande.
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Utskriftsmarginaler per mall

Nar man klickar pa knappen "Utskriftsmarginaler per ark” visas foljande dialogruta:

Utskriftsmarginaler

ska ha. Diet ar vikbigt att marginalerna ar exakl ratk
ityllda o bilderna skrivs ut pa b e etikettark.

H Ange var pa papperet den farsta bildutan ska
| skrivas ut, i sidled [x] och hijdled [v).

Om utskriften sedan inte stammer kan du behiva
justera utskiiften via knappen “ustera utskrift",

y t Har anger du vilk.a marginaler de utskrivna arken

252 3 5x6 =9 AR AT

H&ar anger man vilka marginaler de utskrivna arken ska ha. Detta behdvs endast om
utskriften ska goras pa etikettark etc.

| X- och y-rutorna for resp mall anges den forsta bildrutans placering (langst upp till
vanster).
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Alternativ styrning

Arkstudion kan styras med mus, tangentbord eller Flexiboard. | detta kapitel beskrivs
vilka kommandon som ska laggas in pa Flexiboard-6verlaggen och hur man kan
fargméarka tangentbordet.

Flexiboard-kommandon

| tabellen nedan anges hur Arkstudion styrs fran tangentbordet och darmed ocksa fran
Flexiboard. | tabellen visas funktionen, den knapp som hor till funktionen samt
motsvarande kommando. | mappen c:\Bildfabriken\Arkstudion\Knappar finns alla

knappar som bilder, och kan anvandas for att ha pa overlaggen.

Funktion Fargad Gra knapp |Kommando
knapp
Generella
N S
Nasta - e S <Return
OK <Return>
- oK eturn
Ja <Return>
Ja Ja

Tillbaka - < Tilbaka <Esc>
Nej . Nej <Esc>
Avbryt . Ayt <Esc>
Menysidan OBS! Forutsétter att alla funktioner

visas.
Valja”"Nytt ark” j 1 @1@<Return>
Valja'Oppna sparat ark” Iz ~ @2@<Return>
Vélja"Ordna ark” I I @4@<Return>
Hjalparlage H Hislparksge H Hislparkiae <Ctrl+Alt+H>
Stega mellan funktioner <PilUpp>, <PilNed>, <Tab>

< >
Avsluta . E’ Avsiuta || <ESC




Valj mall
Valj 2x2

Valj 3x3

Vilj 5x5

Vilj 9x9

Vil A6

Vélj Liggande A6

Vilj A7

Lagg in bilder
Bilder

Bildbaser

Bladdra

Rutnat

Skriv ut

Spara

Bilder
Valj mapp
Stega mellan bilder

Spela ljud som hér till bilden

Bladdra mellan sidor med
bilder

Ordna ark
Ny mapp

Spara

i
S

=

My mapp

OBS! Forutsatter att alla mallar visas.
@1@<Return>

@2@<Return>

@3@<Return>

@4@<Return>

@5@<Return>

@6@<Return>

@7@<Return>

<F5>

<F8>

<F7>

<F11>

<F12>

<F10>

<Tab>

<PilUpp>, <PilNed>,
<PilHOoger>,<PilVanster>

<F7>

<F8>

<Ctrl+N>

41




Byt namn
Ta bort
Kopiera

Flytta

I

Byt namn

Ta bort

Kopiera

—
Flytta

I

Byt namn

Ta bt

K.opiera

—
Flytta

<Ctrl+E>

<Delete>

<Ctrl+C>

<Ctrl+X>
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Fargmarkning av tangenter

Nar Arkstudion styrs fran tangentbordet ar det lampligt att fargmarka vissa tangenter sa

att de far samma farg som motsvarande knapp i programmet. OBS! Arkstudion bor ej
vara installt pa "gra knappar”, se sid 26.

Tangent
<Return>
<Esc>
<Tab>
<F5>
<F6>
<F7>
<F8>
<F9>
<F10>
<F11>
< F12>

Farg
Gron
Ro6d

Svart Trekant

Morkbla
Morkgra
Svart
Vit
Rosa
Brun
Gul
Bla
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