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Fotostudion

BRUKSANVISNING



mailto:info@trollreda.se

Innehallsférteckning

INTrOdUKEION oo e 3
Om nya BildfabriKen .........oeei e 3
T =T 1 4
(LT3 (1] o U 4
1 1S 7= = L1 TS 5
Support 0Ch DESTAIININGAN .......coooei e 5
(@ 4N o110 | o= TS SRR 6

Kom igang med FOtoStUIiON ........coouviiiiiiiiiie e 8

Fotostudions fUNKLION .........ooii e 13
(@] ] o T W o] 1o TSRO 13
Bearbeta Dild............oee e 14
1Y 0= 1= W o (o USSP 19
0] VT 1 0 | PP 21
T = PR 21
YT ] > S SUSRPPUPUPPRR 21
HJAIPAITUNKIONEY ... ettt e e e e e e e e et e e e e e e e eeeeesnnnns 22

INSTAINTNQAL ..ot e e e e e e e 24
10 7= 11 1101 o 1o P 24
= ] 0 = PSP 25
Y O 1= L = PRSPPI 27
L £ ] 1 U 28

Flera anvandare i FOtOStUdION..........coviiiiii i 30
N YA gLV Z= 1 [0 F= U PP USPPPPPPPPRRIN 30
RV 2= 1T U1V Z= U o F= 1= USSR 33
KOPIEIa ANVANUAIE ..ottt e e e e e e e e e e ataa e e e e e e e eeeeennnnns 33
BLIE= N o011 8= T g1 7= 1 o F= U= 2P 34
GENVAY PA SKIHVDOIUEL. .......eiiiiiiiiiiie ettt ettt 34

SKrvarinStAINING ..cooee e 35

F =T o F= LA AV 84 11 o PSP 36
Flexiboard-Kommandon ..............ueiiiii e a e 36

FArgmarkning av tanQgeNTteI...........iiiiiiii e e 37



Introduktion

Fotostudion ar en del i programsviten Bildfabriken. Det ar ett enkelt
bildbehandlingsprogram och ar speciellt anpassat fér personer med kognitiva
svarigheter, t ex utvecklingsstorning.

Den bildbehandling som kan géras ar att rotera, beskara, optimera kontrast samt 6ka
skarpan pa en bild. Bildbehandlingen sker via en guide, och darmed i en férbestamd
ordning for att fa basta bildkvalitet. | samband med bildbehandlingen far man aven ange
onskad bildstorlek, och kan da valja mellan max fem storleksalternativ.

For att gora det enklare att hitta bilder definierar man vilka mappar som ska vara
tillgangliga. Dessa mappar kan symboliseras med bilder, och innehallet kan visas som
album eller lista.

Pa motsvarande satt gor man for de mappar som anvandaren ska kunna spara bilder i.
Man kan aven har vélja symbol for mappen. Bilderna sparas alltid i formatet JPG.

Man kan skapa olika s k anvandare, och for varje anvandare anpassa Fotostudion efter
dess specifika behov. Det kan t ex vara i vilka mappar som man ska kunna hamta och
spara bilder samt vilka bildbehandlingsfunktioner som ska vara tillgangliga.

Fotostudion ar mojligt att styra med bade mus och tangentbord. Det gar ocksa bra att
anvanda Flexiboard. Hur man gor da beskrivs pa i kapitlet Alternativ styrning pa sid 36.

Om nya Bildfabriken

Det forsta programmet i programsviten Bildfabriken — med namnet Bildfabriken — kom
redan 1995. Sedan dess har det hant en hel del. Kunskaperna om hur bildstdd kan ge
okad sjalvstandighet har bade 6kats och blivit mer spridda. Dessutom har datorer,
digitalkameror och fargskrivare blivit bade battre och billigare. Behovet av Bildfabriken
ar faktiskt storre an nagonsin - det ar manga som vill kunna fotografera egna bilder och
sedan enkelt kunna skriva ut dem.

Nu har en rejal dversyn av Bildfabriken gjorts och i samband med det har programmen
bytt namn:

Bildfabriken = Arkstudion

Bildfixaren = Fotostudion

Etikettfabriken = Etikettstudion
Ordé&Bildverkstan = Ord&Bildstudion
Bildmatsedeln = Matstudion och Frukoststudion

Detta for att namnen ska vara enhetliga och for att minska begreppsforvirringen.

Dessutom ingar foljande bildbaser:

Fokus - vardagssymboler som pengar, farger och tvattsymboler

Handla —foton p& matvaror (gamla ICA-basen men nu med nya och fler bilder)
Kropp — tecknade bilder for att ge stdd vid skétseln av kroppen (ny bildbas)

Mat — foton med lagad mat for matsedlar och recept (nya och fler bilder)

Recept —tecknade bilder pa produkter och moment i koket och stidmoment (gamla
Tecknat-basen)

e AIR — planeringsbilder fran Handi och Handifon



Nya Bildfabriken innehaller — i stora drag - féljande forbattringar:

e 32-bitarsprogram, vilket bl a innebéar att det inte langre ar problem med langa filnamn
och skrivare.

e Mojligt att lagga in andra bilder an bildbasbilder.

e Mojligt att skapa sa kallade anvandare och att anpassa programmen efter
anvandarens behov.

e Enklare att hitta sparade dokument.

Sparade dokument administreras inifran Arkstudion, Etikettstudion och

Ordé&Bildstudion.

Ordé&Bildstudions mallar gors inne i programmet.

Mojligt att valja standardskrivare.

Mojlighet att spela in ljud i Bildbaskontoret.

Mycket battre kvalitet pa bilderna i Fotostudion.

Mojlighet att valja tva gronsaker i Matstudion.

Licens

For 1-licens galler att Bildfabriken far installeras i 1 dator avsedd for brukare pa en
arbetsplats. Dessutom far Bildfabriken installeras i 1 dator avsedd for handledare.

For 5-licens galler att Bildfabriken far installeras i 5 datorer avsedd for brukare pa en
arbetsplats. Dessutom far Bildfabriken installeras i 1 dator avsedd for handledare.

For skollicens galler att Bildfabriken far installeras i obegransat antal datorer for bade
brukare och handledare pa 1 arbetsplats/skola.

For de som vill utvidga licensen sa att den galler for obegransat antal datorer inom t ex
kommuner eller habiliteringar, kan specialavtal upprattas.

Utrustning

Bildfabriken kan koras pa PC med Windows 98/2000/XP installerad. Det bor finnas
minst 100 MB ledigt diskutrymme samt ljudkort och hdgtalare.



Installation

Installations-CD:n innehaller alla program i programsviten Bildfabriken samt bildbaserna
Air, Fokus, Handla, Kropp, Mat och Recept.

De gamla Bildfabriksprogrammen behover inte avinstalleras utan kan ligga kvar
nar man installerar nya Bildfabriken. Inga gamla installningar eller bilder kommer
att skrivas over. Egna bilder och mallar kan i efterhand plockas over till nya
Bildfabriken.

Vid installation i datorer med Windows XP/2000/ 7 kravs administratérsrattigheter.

Gor sa har for att installera:

Satt i installations-CDn i CD-enheten.

Installationsprogrammet startar automatiskt, men inte alltid i Windows 7.

Om installationsprogrammet inte startas

1.
2.
3.

Oppna utforskaren och 6ppna CD/DVD-enheten.
Klicka pa install.exe

Valj hur installationen ska ske (standard/manuell). Om du véljer standardinstallation
skoter installationen sig sjalvt. Om du valjer manuell installation far du sjalv ange i
vilka mappar programmen och bildbaserna ska installeras.

Installationen genomfors.
Ta ut CD:n néar installationen ar klar.

Support och bestallningar

tetefon Teknisk support i 90 dagar:
Trollreda resurscenter

Tel: 0739 -3502 77
E-post: info@trollreda.se

(\



Om bildbaser

Vad ar en bildbas?

En bildbas &r en grupp bilder av samma format som lagrats i samma mapp, och
som har en férteckning 6ver de ingaende bilderna. | forteckningen ingar dels
bildens filnamn men ocksa en forklaring - bildtext. InitieringsfFérteckningen som
kallas initeringsfilen eller konfigurationsfilen ar oftast lagrad i Windows-mappen
med filformatet ini.

T ex:

Handla: handla.ini
Kropp: kropp.ini
Fokus fokus.ini

Det finns aven initieringsfiler till andra bildbaser &n de som ingar i Bildfabriken:

Pictogram: picwmf.ini
Svenska PCS-bilder: pcsgif.ini

Varfor ar det bra att anvanda bildbaser?

Ett av de svaraste problemen for personer med utvecklingsstorning nar det galler
anvandning av datorer &r att hitta olika bilder, dokument mm. For att vi
normalbegavade personer ska kunna hitta vara dokument sparar vi dem i olika mappar
och undermappar. | moderna Windowsmiljéer galler aven olika inloggningar for olika
personer. Denna struktur ar ofta svar for personer med utvecklingsstoérning med
kognitiva svarigheter att hitta i och hantera.

| Bildfabriken har detta problem I6sts genom att sortera alla bilder i olika bildbaser, och
forse varje bild med en enkel kod. P& sa satt slipper man den ofta krangliga sékvagen
till en bild - t ex far bilden c:\ica\korv.omp koden IH10.

Av féljande skal ar det bra att anvanda bildbaser:

e Bilder kan hamtas med enkla koder i stéllet for krangliga sokvagar, se ovan.

e Man kan soka pa bildtext istallet for pa filnamnet, vilket ocksa gor bilderna latta att
hitta. Nar man t ex vill hamta pictogrambilden "Baby", soker man pa "Baby" och inte
pa "al.wmf". Bilderna kan ocksa indelas i kategorier, vilket kan géra sokningen
enklare i stora bildbaser.

e Bildtexten kan automatiskt skrivas in i bilden.

¢ Bildbaserna har ofta medféljande ljudfiler, vilket ger bra ljudstéd om sadant behov
finns.

¢ Om talsyntes anvands kan bildtexten automatiskt lasas upp nar bilden visas.

Vilka fardiga bildbaser finns det?
| Bildfabriken ingér foljande bildbaser:
e AIR — planeringsbilder fran Handi och Handifon.

e Fokus - vardagssymboler som pengar, farger och tvattsymboler
e Handla — foton pa matvaror



o Kropp —tecknade bilder for att ge stdd vid skétseln av kroppen
e Mat — foton pa lagad mat for matsedlar och recept och frukostalternativ
e Recept —tecknade bilder pa produkter och moment i koket och for stadning

Utover Bildfabrikens bildbaser finns idag féljande bildbaser att kdpa:

Bildbas Pictogram (www.pictogram.se)
Bildbas Tecken (www.tecken.se)

Svenska PCS-bilder (www.abilia.se)

PCS bilder i jpg-format (www.hargdata.se)

Hur gor man egna bildbaser?

Via programmet Bildbaskontoret kan man komplettera gamla bildbaser och géra egna
bildbaser med t ex egna fotografier. Till bilderna kan man enkelt spela in ljud. Se
Bildbaskontorets bruksanvisning for narmare beskrivning.



Kom igang med Fotostudion

Nedan beskrivs hur du kan prova Fotostudion. For att visa pa mojligheterna med
Fotostudion finns en fardig s k anvandare. (En anvandare ar en individ eller
verksamhet som behdver egna instéallningar, se sid 30.) En av dessa anvandare
kommer du att undersoka i detta kapitel.

1. Starta Fotostudion.

¥ Fotostudion =Standard=

PNl Bild  Instilningar  Om...

2. Gatill Arkiv-menyn och valj Oppr...
Anvandare_ (Om menyn |nte Klistra in kopierad bild  <Ctrl+v = J
syns, tryck <Ctrl+Alt+H>.)

Skrivarinstalining. ..

Anvandare...

Avsluta

Anvandare N x|

3. Markera Bildgruppen. Aktuel anvandare: [<Standard>

Lista med anvandare:

. o < 5Standard: - Installningar...
4. Klicka pa knappen m_

Valj anvandare. i anvéindare

|

|
Klicka pé. OK for att Val]a My anvandare... |
anvandaren. |
|

|

F.opiera amvandare. .

Ta bart anvandare

5. Klicka pé‘ knappen Stang\ _I Genvag pé skrivbordst...

\ Sténg I

6. Klicka pa Oppnai E - -
knappraden. e
Cppna Bearbeta Spara
{Oppna bild

Anvandaren Bildgruppens
fotomapp visas.

7. Klicka pa Bladdra tva ganger.

N




8. Valj den inringade bilden och
klicka pa OK.

Bilden 6ppnas i Fotostudion:

9. Klicka pa Bearbeta i
knappraden.

Nu far visas en guide dar man
steg-for-steg kan bearbeta bilden.

Bilden behover inte roteras.
10.Klicka pa gron knapp.

Oppna bild

Sors |

I otentudion
iy =
Copra | Sewbets |

Bearbeta - Rotera bilden

Rotera bilden +#*5i

Bilden vieas i forminskad
storlek.




Har kan man beskara bilden.
Rutan kan flyttas, och dess
storlek kan andras genom att
man drar i kanterna.

11.Klicka pa Beskar.

Nu har bilden blivit beskuren.
Man kan angra genom att klicka
pa& Angra.

12.Klicka pa gron knapp.

Har véljer man storlek pa bilden.
Anvandaren Bildgruppen har bara
tva alternativ.

13.Vaélj storleken Normal och
klicka pa gron knapp.
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Bearbeta - Beskdr bilden 3
Beskar bilden T
Bilden visas i firminskad
storlek.
L
3
My T
R
Andra ramens storlak 2 -
Bearbeta - Beskar bilden X
Beskar bilden B
Bilden visas i naturlig storlek.
Andra ramens storlek:
Bearbeta - Andra storlek 3]
Bilden visas i naturig starlek
O Minsta
Normal




Har kan man optimera bildens
kontrast.

Bildens kontrast behover inte
justeras.

14.Klicka pa gron knapp.

Bearbeta - Optimera kontrast

=

Bildens kontrast( )

Bilden visas i naturlig storlek

B/l

Har kan man Oka bildens skarpa.

15.Klicka pa knappen m.ed\

glasogon.
16.Klicka pa OK.

Bearbeta - Uka skirpan

Oka skarpan "o

3]

Nu har bilden blivit bearbetad och
ska sparas.

17 Klicka pa Spara i knappraden. ]




18.Skriv in ett namn pa bilden.
19.Klicka pa OK.

Bilden sparas i en férvald mapp
(c:\Bildfabriken\Arkstudion\Bildgruppen).

12




13
Hamta bilderna fran ICA bildbas.

Fotostudions funktion

Fotostudions skarmbild ser ut enligt exemplet nedan (nar en bild har 6ppnats):

B8 Fotostudion <Standard > "5_(‘

Arkiv  Bild Instdlningar  Om...
Skrwut‘ By ‘

Gppna | Bearbeta| Spara

Fad
Minska

| verktygsraden finns det knappar med forenklade funktioner for att 6ppna, bearbeta,
spara och skriva ut en bild. Det finns aven knappar for att angra bearbetningen samt
for att minska bilden, dvs zooma ut den sa att den visas i sin helhet pa skarmen
(behdvs endast om bilden ar hogupplost).

Langst upp finns det en menyrad (denna kan tas bort, se Instéllningar — Skarmbild pa
sid 24.) | menyn finns det "vanliga” funktioner for att 6ppna och spara bilder. Dessutom
kan man gora diverse installningar har.

De forenklade funktionerna beskrivs i separata avsnitt nedan.

Oppna bild
=]

Oppna

Nar man klickar pa knappen "Oppna” visas féljande dialogruta:
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Oppna bild

2]

©EI

O

Denna dialogruta kan se ut pa olika satt, beroende pa vilka installningar som gjorts. Har
kan man valja bland bilder i olika mappar. Mapparna visas genom ikoner till vanster i
dialogrutan. Nar man klickar pa en mappsymbol visas dess innehall till hoger. Bilderna
kan visas bade som album (som i exemplet ovan) men aven som lista:

Gppna bild E\
== 03 Hamborgasjdn ~

@ [a] 389_R952 JPG
4 [A] 369_BA5E.JPG
[2] 369_R958 JPG

[& 359_6959_r1jpg

- _6369_

@ [&] 365_B960.IPG

G
[&] 369_ PG
[&] 369_6973_r1 Jpg
[2] 369_6974_r1 jpg
[A] 369_6976.JPG
[B] 369_6977 JPG
[&] 369_6978.JPG
[B] 369_6980.JPG

[A] 369_BA51.JPG
[2] 369_R983 JPG
[A] 369_BA8E.JPG
[2] 369_R988 JPG
[&] 369_GA59.JPG
[2] 3R9RA41.IPG ot

Man markerar dnskad bild och klickar sedan pa OK. D& 6ppnas bilden i Fotostudion.

Bearbeta bild

- Nar man klickar pa knappen "Bearbeta” visas guiden " Bearbeta bild”.
cearhets| CUIDEN bestar av féljande steg:

1. Rotera bilden

2. Beskar bilden
3. Vvalj storlek

4. Bildens kontrast
5. Oka skarpa

Nedan beskrivs de olika stegen.



1. Rotera bilden

Bearbeta - Rotera bilden [ %]

Rotera bilden

Bilden visas i fdrminskad
storlek.

15

I denna vy kan man rotera bilden. (Denna funktion kan behévas om kameran var vriden

90° nér bilden togs.)

'S

Sedan klickar man pa Nasta for att ga vidare.

2. Beskar bhilden

Bearbeta - Beskar, bilden

Beskar bilden B

Bilden visas i fArminskad
storek.

|
|

AR s
Andra ramens starlek: = -

g Nar man klickar p& knappen Rotera roterar bilden 90° medsols. (Om bilden
ta || behover roteras motsols far man klicka 3 ggr pa Rotera.)

| Man kan &ngra genom att klicka pa knappen Angra.

| denna vy kan man beskara bilden. En ram visas dver bilden, och det ar ytan innanfor

denna ram som blir kvar nar bilden har beskurits.

Man kan andra storlek pa ramen genom att dra i dess kanter eller genom att klicka pa

plus- eller minusknappé¢n under bilden eller pa tangentbordet.



Bearbeta - Beskir bilden

Beskar bilden B

Bilden visas i fdrminskad
storlek.

Andra ramens storlek: + -

Man kan flytta ramen genom att "dra” den eller genom att trycka pa piltangenterna.

ﬁ| Nar man klickar pa Beskar beskars bilden:

Bearbeta - Beskir bilden

Beskar bilden B

Bilden visas i fdrminskad
storlek.

El

1 Andra ramens storlek: —J —J
o | Man kan angra genom att klicka pa Angra.

Sedan klickar man pa Nasta for att ga vidare. Man kan ocksa klicka pa Tillbaka for att
backa till foregaende vy.
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3. Valj storlek

Bearbeta - ndra storlek

Bilden visas i naturlig starlek.

O lkon

1 Minsta

[ ] Liten

l:l Normal

Stor

| denna vy ska man vélja bildens storlek. Man kan valja mellan max 5 olika storlekar:

Ikon (50x50 pixel)
Minsta (160x120 pixel)
Liten (320x240 pixel)
Normal (640x480 pixel)
Stor (800x600 pixel)

Man kan stélla in vilka alternativ som ska vara tillgangliga, se Instéllningar — Skarmbild
pa sid 24. Det gar inte att 6ka en bilds storlek eftersom bildkvaliteten da forsamras.
Fotostudion kdnner darfor av vilka storleksalternativ som &r majliga, och déljer de
alternativ som skulle innebara en forstoring av bilden.

Bildens naturliga storlek visas i denna vy. Om bilden ar sa stor att den inte kan visas i
sin helhet forses den med rullningslister. Detta for att man ska kunna se vilken storlek
man véljer.

N&r man har valt storlek klickar man pa Nasta for att ga vidare. Man kan ocksa klicka pa
Tillbaka for att backa till foregaende vy.



4. Bildens kontrast
3

Bearbeta - Optimera kontrast

Bildens kontrasto

Bilden visas i naturlig starlek.

BB

| denna vy kan man optimera bildens kontrast. Man maste sedan sjalv bedéma om
denna bearbetning gjorde bilden battre eller inte.

O Nar man klickar pa Optimera kontrast justeras kontrasten.

oy Man kan &ngra genom att klicka pa knappen Angra.

Bildens naturliga storlek visas i denna vy. Om bilden ar sa stor att den inte kan visas i
sin helhet forses den med rullningslister. Detta for att visning av bilder i forminskad
storlek medfor en viss kvalitetsforsamring, och vid bedémning av ev optimering av
kontrast bor bilden visas "som den ar”.

Man klickar sedan pa Nasta for att ga vidare. Man kan ocksa klicka pa Tillbaka for att
backa till foregaende vy.

5. Oka skarpan

Bearbeta - (ka skdrpan

Oka skirpan "o

Bilden wisas | naturlig starlek.

18
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| denna vy kan man o6ka bildens skarpa. Man maste sedan sjalv bedéma om denna
bearbetning gjorde bilden battre eller inte.

Nar man klickar pa Oka skarpan 6kas bildens skarpa.

'S

‘ Man kan &ngra genom att klicka pa knappen Angra.

Bildens naturliga storlek visas i denna vy. Om bilden ar sa stor att den inte kan visas i
sin helhet ska den forses med rullningslister. Detta for att visning av bilder i férminskad
storlek medfor en viss kvalitetsforsamring, och vid bedémning av ev optimering av
kontrast bor bilden visas "som den ar”.

Nu &r bilden fardigbearbetad och nar man klickar pa OK stangs guiden och bilden visas
i Fotostudions huvudfénster:
3

8 Fotostudion <Standard>
Arkiv  Bild Instdlningar  Om...

Gppna | Bearbeta|  Spara

=

Skriv ub

Angra

Spara bild

E Nar man klickar pa knappen "Spara” visas dialogrutan "Spara bild".

Spara

Har sparas bilden med ett nytt namn, dvs detta ar egentligen en "Spara som”-funktion.
"Svarighetsgraden” i dialogrutan kan anpassas pa foljande satt:

e Spara automatiskt
e Spara manuellt, med namn
e Spara manuellt, med namn och mapp

Beroende pa vilken installning som &r gjord kommer dialogrutan att se ut olika ut:

Spara automatiskt
Nar "Spara automatiskt” ar installt visas féljande dialogruta:
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Spara bild

E Spara bilden

5

- m

Nar man klickar pa OK sparas bilden i en forvald mapp med ett automatiskt namn.
Namnet blir bildens originalnamn, och om det redan finns ett sddant namn ska "I”
laggas till pa slutet.

Spara manuellt, med namn

Nar "Spara manuellt med namn” &r instéllt visas foljande dialogruta:
(%)

Spara bild

E Spara bilden

Ange namn:

H |

H&ar anger man bildens namn. Originalnamnet visas i textrutan.

Nar man klickar pa OK sparas bilden i en forvald mapp med det angivha namnet.

Spara manuellt, med namn och mapp
Nar "Spara manuellt med namn och mapp” ar installt visas féljande dialogruta:
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5

Spara bild

E Spara bilden

Ange namn:

Vilj mapp:

D Sparat

H =

H&ar anger man bildens namn. Originalnamnet visas i textrutan.

Man ska aven valja i vilken mapp bilden ska sparas. | listan visas mapparna med en
symbol och ett namn, dvs deras verkliga sOkvag visas inte.

Nar man klickar pa OK sparas bilden i den valda mappen med det angivha namnet.

Skriv ut bild

% Nar man klickar pa "Skriv ut” skrivs bilden ut. Man kan stélla in bildens
= storlek och placering pa papperet, se Installningar — Utskrift pa sid 28.

Medan bilden skrivs ut visas meddelanderutan "Skriver ut”. Man kan stalla in om en
dialogruta ska visas dar man far bekrafta utskriften samt ange antal kopior, se sid
Installningar — Utskrift pa sid 28.

Angra

- Man kan angra bearbetning av en bild (se sid 14) genom att klicka pa Angra.

Enara

Minska

@ Om den 6ppnade bilden ar storre an vad som far plats pa skarmen visas
— den normalt i forminskad storlek sa att den kan visas pa skarmen i sin
helhet.
Man kan ta bort forminskningen genom att klicka pa4 Minska sa att den blir avmarkerad.
D4 visas bilden i naturlig storlek med rullningslister.
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Hjalparfunktioner

I Arkiv-menyn finns icke anpassade funktioner. (Om menyraden inte ar framme trycker
man pa <Ctrl+Alt+H>.)

Oppna
Nar man valjer Oppna i Arkiv-menyn visas féljande dialogruta:
Leta i Iaimages j gl
[543 i @ rnarnrma. gif @ vanner. gif
man.gif
Dappa.gif
pojke. gif
syster.gif
@ tycka om.gif
Filharnt: I Oppna I

Filfarmat: IBMP,GIF,JPG,PDQTIFF,WMF ﬂ Aevhiyt |

Infarmnation:

¥ “isa bild

4

For att véalja bild ska man forst 6ppna den mapp som bilderna finns i.
Sedan klickar man pa 6nskad bild i listan. Bilden man klickar pa visas i rutan langst ned.
Nar man valt bild och klickat pa OK 6ppnas bilden i Fotostudion.

Klistra in kopierad bild

Genom att forst kopiera en bild pa t ex Internet och sedan vélja Klistra in kopierad bild
I Arkiv-menyn kan man lagga in en bild i Fotostudion. (Man kan aven trycka <Ctrl+V>).

Spara

Nar man valjer Spara i Arkiv-menyn sparas en 6ppnad bild med samma namn och pa
samma plats som tidigare.

Spara som
N&r man valjer Spara som i Arkiv-menyn visas féljande dialogruta:



Spara bild (X

Sparai | < Lokal disk (C)) | ok B3~
|Cbildbas [Cbrukare [ factory
|ChBildbaskontoret [CHoELL [ flexiloader
[Cbilder [C)Documents and Settings () Flexiview

) Bildfabriken [C)DRIVERS [ Flexiviord

| Eildfixaren [ EasyMail |5 flexspel
[Chbildvisa [C)Easyword [CHandi

< | >
Eiformat: PG | Bvbryt

Har anger man med vilket namn och i vilkken mapp som bilden ska sparas. Nar man
klickar pa Spara sparas bilden.



Installningar

Man andrar instéliningarna via Instéliningar i menyn (om menyraden inte ar framme
trycker man pa <Ctrl+Alt+H>). Da visas foljande dialogruta:

Instdllningar : <Standard>

Skambid | Bider | Spara | Ltsket |

Trychk <Cir+Alt+H:> for att ta fram
och bort hjglpammenyn om den ar
[ Visa gra knappar installd att inte visas.

Visa knappar: Visa Bearbetafunktioner:

3
FRREE 2k oo
Oppna Bearbeta Spara Skivut Angm  Minska R
W W W W W W W Andra storlek
¥ lkon (5050 pixel)
¥ Minsta (160120 pixel)
¥ Mindre (320240 pixel)
W Nomal (640480 pixel)
¥ Stor (800600 pixel)
[v Optimera kontrast
v Ola skaman

ok [ bt |

De installningar som kan goras under resp flik beskrivs nedan:

Skarmbild

Instéllningar : <Standard>

Skambild | Bider | Spara | Utskrft |

Tryck <Cid+Alt+H> for att ta fram
och bort hjglpammenyn om den ar
I Visa ara knappar installd att inte visas.

Visa knappar: Visa Bearbetafunktioner:

v
FRREE 2R oo
Oppna Bearbeta Spara Skrvut Angra  Minska & s
v v v v v v IV Andra storlek
V¥ lkon (50x50 pixel)
¥ Minsta (160x120 pixel)
¥ Mindre (320240 pixel)
v MNommal (6404280 pixel)
IV Stor (800600 pixel)
[v Optimera kortrast
v Oka skampan

ok [ Ay |

H&ar kan man gora foljande installningar:

Visa hjalparmeny.

Visa gra knappar. Om detta &r valt blir knapparna graa istéallet for fargade.
Visa knappar. Har kryssar man i vilkka knappar som ska visas i verktygsraden.
Visa Bearbeta-funktioner. Har kryssar man i vilka funktioner som ska visas nar
man ska bearbeta en bild, se sid 14.
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Bilder

Instdllningar : <Standard>

Skambid Bider | Spara | Utskert |

Har anger man vilka mappar som ska visas i dislogrutan "Bilder”. Det kan vara
Fysizka mappar pa datom, diskett eller CD. Det kan ocksa vara en bildbas eller
en samling "favoritbilder".

Lista med mappar:

[EEEE

oK | Abnt |

H&ar anger man vilka mappar som ska visas nar man ska éppna bild, se sid 13. Man kan
definiera max 5 olika mappar, och hur man gor beskrivs nedan.

Ny mapp
Nar man klickar pa knappen "Ny” visas foljande dialogruta:

Definiera mapp E|

Mamn: Symbal:

|| WAl spmbol

Tup av bilder
@ Alla bilder i en viss mapp
Wl mapp
" Viza i bokstavsordning
" Viza i idzordning [nyast forst]

" &lla bilder i en viss bildbaz 0K

[ ox |
Avbit

" Favaritbilder

L O

Yisa bilder zom: Album: Lista:
" album * Stora bilder ~
™ Lista " Sma bilder i

H&ar ska man ange féljande:

e Namn.
e Symbol. Nar man klickar pa "Vélj symbol” visas en lista med befintliga symboler.
e Vilken typ av bilder som mappen ska visa:
- Alla bilder i en viss mapp. Det ska vara en mapp pa harddisken, CD, diskett
eller natverk. Man véljer mapp via knappen "Valj mapp”. En dialogruta 6ppnas
dar man far bladdra till dnskad mapp. Man ska &aven vélja om bilderna ska visas i
bokstavsordning eller tidsordning (nyaste forst).
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- Alla bilder i en viss bildbas. Man valjer bildbas via knappen "Valj bildbas”. | den
dialogruta som 6ppnas far man vélja bland de installerade bildbaserna.

- Favoritbilder. Man valjer bilder via knapparna "Ny bild” och "Ny bildbasbild”. Det
ar sedan mojligt att &ndra ordning pa bilderna genom att markera dem och klicka
pa "Flytta bild uppat” resp "Flytta bild nedat”.

e Om bilderna ska visas i album eller lista.

e Om Album ar valt ska man ange om bilderna ska visas stora eller sma, dvs max
4x3 resp 7x5 bilder per sida.

e Om Lista ar valt ska man ange om bilderna ska visas sorterade i undermappar eller
kategorier (for bildbaser som har kategorier). Da far listan en tradstruktur.

Nar mappen ar klar klickar man pa OK for att stanga dialogrutan. Mappen sparas forst
nar man har klickat pa OK i dialogrutan "Hjalparlage”.

Andra mapp

For att andra en mapp ska man markera den och sedan klicka pa knappen "Andra”.
Samma dialogruta som i Ny mapp ovan visas, och hér kan man dndra mappens
egenskaper. Andringarna sparas forst nar man har klickat pa OK i dialogrutan
"Installningar”.

Ta bort mapp

For att ta bort en mapp ska man markera den och sedan klicka pa knappen "Ta bort”.
Man far bekrafta att mappen verkligen ska raderas. Andringarna sparas forst nar man
har klickat pa OK i dialogrutan "Instéllningar”.

Flytta mapp uppat

For att flytta en mapp uppat i listan ska man markera den och sedan klicka pa knappen
"Flytta uppat”. Mappen flyttas ett steg uppat. Andringarna sparas forst nar man har
klickat pa OK i dialogrutan "Installningar”.

Flytta mapp nedat

For att flytta en mapp nedat i listan ska man markera den och sedan klicka pa knappen
"Flytta nedat”. Mappen flyttas ett steg nedat. Andringarna sparas forst nar man har
klickat pa OK i dialogrutan "Installningar”.



27

Skambid | Bider SPara | Utskrft |

Spara bild
" Spara automatiskt

" Spara manuellt, ange namn och mapp

Mappar att spara bildema i:

My mapp... Om "Spara manuelt, ange namn”
Sparat ar Val_t_ kommer bilden att sparas i
P den forsta mappen i listan.
Andra mapp...
Ta bort mapp
ok [ bt |

H&ar kan man gora foljande installningar:

e Hur bilden ska sparas. De olika alternativen beskrivs i kapitlet Spara pa sid 19.
e Mappar att spara bilderna i. De mappar som ska visas nar man sparar manuelllt
och anger namn och bild, se sid 20. Hur mapparna definieras beskrivs nedan.

Ny mapp
Nar man klickar pa knappen "Ny” visas foljande dialogruta:
Definiera mapp Pg|
Marmn: |
Symbal:
Vil frén bidbas..
D Bladdra bild... byt

Wl mapp att spara bilder i Wl mapp...

Har ska man ange foljande:

e Namn.

e Ev symbol. Via knapparna "Valj fran bildbas” eller "Bladdra bild” valjer man en
passande symbol. Den valda symbolen férminskas automatiskt till storleken 50x50
pixel och beskars eventuellt sa att den blir kvadratisk.

e Mapp. Den mapp som bilderna ska sparas i. Man kan antingen skriva sdkvagen till
mappen eller vélja via knappen "Valj mapp”. Om man skriver in en sokvag som inte
finns kommer mappen att skapas.

Nar mappen ar klar klickar man pa OK for att stanga dialogrutan. Mappen sparas forst
nar man har klickat pa OK i dialogrutan "Installningar”.
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Symbolen sparas i gif-format med samma namn som mappen.

Andra mapp

For att andra en mapp ska man markera den och sedan klicka pa knappen "Andra”.
Samma dialogruta som i Ny mapp ovan visas, och hér kan man dndra mappens
egenskaper. Andringarna sparas forst nar man har klickat pd OK i dialogrutan
"Installningar”.

Ta bort mapp

For att ta bort en mapp ska man markera den och sedan klicka pa knappen "Ta bort”.
Man far bekrafta att mappen verkligen ska raderas. Andringarna sparas forst nar man
har klickat pa OK i dialogrutan "Installningar”.

Flytta mapp uppat

For att flytta en mapp uppat i listan ska man markera den och sedan klicka pa knappen
"Flytta uppat”. Mappen flyttas ett steg uppat. Andringarna sparas forst nar man har
klickat pa OK i dialogrutan "Installningar”.

Flytta mapp nedat

For att flytta en mapp nedat i listan ska man markera den och sedan klicka pa knappen
"Flytta nedat”. Mappen flyttas ett steg nedat. Andringarna sparas forst nar man har
klickat pa OK i dialogrutan "Installningar”.

Utskrift

Instdllningar : <Standard>

Skambild | Bider | Spara  Utskiit |

Litskriftens stodek och placering. .. |

Forvalt antal kopior: |1

Om "Visa dialogruta vid utskrift” EJ &r vald startar utskriften direkt . Annars visas
en dialogruta dar man far valja antal kopior och sedan klicka pa OK for att
starta utskriften.

ok [ abm ]

H&ar kan man gora foljande installningar:

e Utskriftens storlek och placering. Beskrivs i separat avsnitt nedan.
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e Forvalt antal kopior. Det antal kopior som normalt ska skrivas ut.

e Visa dialogruta vid utskrift. Om detta alternativ ar valt visas en dialogruta dar man
far ange antal kopior och sedan klicka pa OK for att starta utskriften. Om detta
alternativ ej ar valt startar utskriften direkt.

Utskriftens storlek och placering

Utskriftens storlek och placering

Arkets storlek

Huoijd: 297
Bredd: 210
Bildens storlek
Bild Hiijd: 129
Bredd: 129
O -marg: h
W-marg: 35

Awhingt |

Bildrutans storlek och placering visar hur bilden kommer att skrivas ut pa papperet. De
exakta matten anges till hoger.

Man andrar storlek och placering med hjélp av s k "drag and drop”. Bildrutans storlek
andras genom att man klickar med vanster musknapp pa en av rutans sidor, och drar
sidan med musknappen nedtryckt. Bildrutans placering &ndras genom att man klickar
med vanster musknapp mitt i rutan och sedan "drar” rutan med musknappen nedtryckt.
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Flera anvandare | Fotostudion

| Fotostudion kan man gora olika s k anvandare, dvs individer eller verksamheter som
behdver egna installningar.

Anvandarnas installningar sparas i s k brukarfiler, och nar Fotostudion startar med en
brukarfil galler dess instéllningar direkt. Standardinstallningen &r den instélining som
galler nar Fotostudion startar utan brukarfil.

Man skapar anvandare via Anvandare i Arkiv-menyn (om menyraden inte ar framme
trycker man p& <Ctrl+Alt+H>). Da visas foljande dialogruta:

Anvandare P§|

Aktuel ahvandare: |¢Standards

Lista med arwvandare:

<Standard: Iztallningar. .

Walj anvandare

My arveandare. ..

K.opiera arvandare... ‘

Genvag pa skrivbordet...

| Stang |

H&ar kan man andra installningarna for befintliga anvandare, valja anvandare, skapa nya
anvandare, kopiera anvandare och ta bort anvandare. Man kan aven géra genvagar pa
skrivbordet for olika anvandare, vilket innebar att Fotostudion kommer att starta med
denna anvandare nar man dubbelklickar pa genvagen.

De olika funktionerna beskrivs nedan:

Ny anvandare

For att skapa en ny anvandare klickar man pa knappen "Ny anvandare”. Da visas forst
féljande meddelanderuta:

Ny anvdandare |z|

. ?"} Vill du l3gga in standardinstaliningarna som default?

Om man valjer "Ja” far den nya anvandaren automatiskt standardinstalliningarna.

Sedan visas en guide visas dar man far ange anvandarens instéallningar:
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Namn

=Ny anvandare> - Namn

Anvandarens namn

o

Nasta > Ao |

Har anger man anvandarens namn.
Nar man klickar pa Nasta visas nasta vy i guiden:

Skarmbild

<Ny anvéandare> - Skirmbild

Tryck <Ctri+Aft+H> for att ta fram
och bort hjalpamenyn om den ar
[~ \Visa gré krappar installd att irte visas

 fisa hisipameny;

Visa knappar Visa Bearbetafunktioner:

v
FlRES 2 A
Oppra Beatbsts Spars Skivit Angra  Minska
F & ¥ I ¥ W ¥ Andra stortek
¥ lkon (550 pixel)
¥ Minsta (160120 pixel)
¥ Mindre (320240 pixel)
¥ Nomal (640x480 pixel)
¥ Stor (800600 pixs)
W Optimera kontrast
¥ Oka skaman

<Féregsende [ Nasta > A |

Detta & samma vy som i Installningar — Skarmbild, se sid 24. Nar man klickar pa Nasta
visas nasta vy i guiden:

Bilder

=Ny anvandare> - Bilder

Har anger man vilka mappar som ska visas | dislogntan "Bilder". Det kan vara
fysiska mappar pa datom, diskett eller CD. Det kan ocksa vara en bildbas eller
en samling 'favoritbilder”

Lista med mappar:

Exempel
Kamera

(L

<Féregaends [ Nasta > A |

Detta & samma vy som i Installningar — Bilder, se sid 25. Nar man klickar pa Nasta
visas nasta vy i guiden:



" Spara manuelt, ange namn och mapp

Mappar att spara bildema i:

Ny mapp.. Om " Spara manuelk, ange namn”
P Srvalt kommer biiden ot sparas i
= den férsta mappen i listzn.
FAndra mapp...

Ta bort mapp

EEERD

< Foregdends Nasta > Avbryt |

Detta & samma vy som i Installningar — Spara, se sid 27. Nar man klickar pa Nasta
visas nasta vy i guiden:

Utskrift

=Ny anvandare> - Utskrift

Litskriftens storek och placering...
Forvalt antal kopior: |1

Om "Visa dialogruta vid utskrift” EJ ar vald startar utskriften dirskt. Annars visas
en dislognuta dar man far valia antal kopior och sedan klicka pa OK far att
starta utskriften

< Forgaends [ Sutfor b |

Detta & samma vy som i Installningar — Utskrift, se sid 28. Nar man klickar pa Slutfor
sparas anvandaren och visas i listan i "Hjalparlage”:
Anvandare §|

aktuell anvandare: < Standards

Lista med anvandare:

<Standards Instaliningar...

Wl anwandare

K.opiera anvandare. .

Ta bort anvandare

| My anvandare... |
Genvag pa skivbordet... |

Stang |
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Valj anvandare

For att valja en anvandare, dvs stalla in Fotostudion med anvéandarens installningar, ska
man markera anvandaren i listan och sedan klicka pa knappen "Vélj anvandare”. Da
visas foljande meddelanderuta:

Vilj anvdndare

:{) Vill du stélla in Fotostudion med anvéndaren "Sara”?

Avbryt |

Nar man klickar pa OK visas anvandaren pa raden "Aktuell anvandare”:

Anvdndare

dktuell anvandare: |Sara

Lista med anvandare:

<Standard> Inztallningar...

| Wal| anvandare

¥.opiera arvandare. ..

Ta bort ahvandare

My arveandare. .. ‘
Genvag pa skrivbordet... ‘

Stang ‘

Nar man klickar pa Stéang stalls Fotostudion in med den valda anvandarens
installningar.

Kopiera anvandare

For att kopiera en anvandare ska man markera den och sedan klicka pa knappen
"Kopiera anvandare”. Da visas féljande dialogruta:

Kopiera anvdandare

Will du kopiera anvandaren "anna''?

Ange namn pa kopian:

Man anger namn pa kopian och klickar pA OK. Om det redan finns en anvandare med
detta namn ges ett felmeddelande. Kopian visas sedan i listan i "Hjalparlage”.
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Ta bort anvandare

For att ta bort en anvandare ska man markera den och sedan klicka pa knappen "Ta
bort anvandare”. Nar man har bekraftat att man verkligen vill ta bort anvandaren
raderas den fran listan och flyttas till Papperskorgen.

Genvag pa skrivbordet

For att gora en genvag pa skrivbordet som startar Fotostudion med instéllningar fér en
viss anvandare ska man markera anvandaren och klicka pa "Genvéag pa skrivbordet”.
D4 visas foljande dialogruta:

Skapa genvig pa Windows skrivbord Pz|
Will du skapa en genvag for Fotostudion pa Windows
skrivbord?

Fotostudion kommmer att starka med anvandaren 'S ara™

Ange genvagens namr: [Sard
ok | abt |

Har fyller man i onskat namn pa genvagen. Nar man klickar pa OK laggs genvéagen in
pa Windows skrivbord.

‘s Start EE - &mE:. -0

Genvagen far anvandarens brukarfil som argument, dvs t ex féljande kommandorad:
C:\Bildfabriken\Fotostudion\Fotostudion.Swedish.exe C:\Bildfabriken\Fotostudion\Sara.ini

Genvéagens egenskaper kan man se genom att markera genvagen pa skrivbordet,
klicka med héger musknapp och sedan vélja Egenskaper i menyn:

Egenskaper for Sara @El
| Mal-rutan star kommandoraden: Amant | Gerv3s | Kompatibite
C:\Bildfabriken\Fotostudion\Fotostudion.Swedish.exe - o

C:\Bildfabriken\Fotostudion\Sara.ini = —
\ Plats: Fotostudion

. . . . . \W@KA |wedlsh.exe C:\Bildfabriken’\Fotostudion'\Sara ini| |
Detta ar viktigt att veta om man ska goéra en ikon

i Starta som startar Fotostudion med en viss Sefei[C\Bifasrken Slosdor |
anvandare. Se Startas bruksanvisning. e | |
Kori |Mammeral v|

Kommentar: | |

[ Stk mal .. ] [ Byt ikon.. ] [ Avangerat.. ]




Skrivarinstallning

Man andrar Fotostudions skrivarinstallning via Arkiv-menyn (om menyraden inte ar
framme trycker man pa <Ctrl+Alt+H>). Féljande dialogruta visas:

Skrivarinstdllning
Skrivare
MNamn: Acrobat Distiller - Egenskaper...
Status: Klar
Typ: AdobePS Acrgbat Distiller
Plats: C\Documentd and Settings Al UsersSkrivbond ' pdf
Kommentar:
Papper Crientering
Storiek:  |Ad =] @ Stiende
Kala: [Vl automdfiskt - (" Liggande
Natverk . ok | oAby ‘

Via listan med skrivare kan man ange en annan standardskrivare for Fotostudion &n
Windows egen.
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Alternativ styrning

Fotostudion kan styras med mus, tangentbord eller Flexiboard. | detta kapitel beskrivs
vilka kommandon som ska laggas in pa Flexiboard-6verlaggen och hur man kan
fargméarka tangentbordet.

Flexiboard-kommandon

| tabellen nedan anges hur Fotostudion styrs fran tangentbordet och darmed ocksa fran
Flexiboard. | tabellen visas funktionen, den knapp som hor till funktionen samt
motsvarande kommando. | mappen c:\Bildfabriken\Fotostudion\Knappar finns alla
knappar som bilder, och kan anvandas for att ha pa overlaggen.

Funktion Fargad Gra knapp |Kommando
knapp
Generella
) < >
Nasta - Nasta Return
< >
OK ok oK Return
Tillbaka . < Tilbaka <Esc>
Avbryt . Ayt <Esc>
Verktygsrad
Oppna bild E E <F5>
Oppna Oppna
Bearbeta - - <F9>
Bearbeta Bearbeta
Spara <F10>
Spara Spara
Skriv ut % % <F12>
Skriv ut Skriv ut
Angra <F6>
ﬂngra .3.ngra
Minska @ @ <F11>
Minska Minska
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Oppna bild
Valj mapp
Stega mellan bilder

Spela ljud som hér till bild

Bladdra mellan sidor med
bilder

Bearbeta
Rotera

Flytta Beskéra-rutan

Gora Beskara-rutan storre

resp mindre
Beskara

Optimera kontrast

Oka skarpan

en

r
.

=

#My Fotera

oA Oka skérpan

<Tab>

<PilUpp>, <PilNed>,
<PilHbger>,<PilVanster>

<F7>

<F8>

<F5>

<PilUpp>, <PilNed>,
<PilHbger>,<PilVanster>

+resp -

<F8>

<F11>

<F7>

Fargmarkning av tangenter

Nar Fotostudion styrs fran tangentbordet ar det lampligt att fargmarka vissa tangenter

sa att de far samma farg som motsvarande knapp i programmet. OBS! Fotostudion bor
ej vara installt pa "gra knappar”, se sid 24.

Tangent Farg
<Return> Gron
<Esc> Rod
<Tab> Svart Trekant
<F5> Morkbla
<F6> Morkgra
<F7> Svart
<F8> Vit
<F9> Rosa
<F10> Brun
<F11> Gul
< F12> Bl&




	Introduktion
	Om nya Bildfabriken
	Licens
	Utrustning
	Installation
	Support och beställningar
	Om bildbaser
	Vad är en bildbas?
	Varför är det bra att använda bildbaser?
	Vilka färdiga bildbaser finns det?
	Hur gör man egna bildbaser?


	Kom igång med Fotostudion
	Fotostudions funktion
	Öppna bild
	Bearbeta bild
	1. Rotera bilden
	2. Beskär bilden
	3. Välj storlek
	4. Bildens kontrast
	5. Öka skärpan

	Spara bild
	Spara automatiskt
	Spara manuellt, med namn
	Spara manuellt, med namn och mapp

	Skriv ut bild
	Ångra
	Minska
	Hjälparfunktioner
	Öppna
	Klistra in kopierad bild
	Spara
	Spara som


	Inställningar
	Skärmbild
	Bilder
	Ny mapp
	Ändra mapp
	Ta bort mapp
	Flytta mapp uppåt
	Flytta mapp nedåt

	Spara
	Ny mapp
	Ändra mapp
	Ta bort mapp
	Flytta mapp uppåt
	Flytta mapp nedåt

	Utskrift
	Utskriftens storlek och placering


	Flera användare i Fotostudion
	Ny användare
	Namn
	Skärmbild
	Bilder
	Spara
	Utskrift

	Välj användare
	Kopiera användare
	Ta bort användare
	Genväg på skrivbordet

	Skrivarinställning
	Alternativ styrning
	Flexiboard-kommandon
	Färgmärkning av tangenter

	Generella
	Verktygsrad
	Öppna bild
	Bearbeta

